





PALAVRA DO DIRETOR

E com grande satisfacdo que damos

as boas-vindas a vocé, estudante de
licenciatura da Faculdade SESI-SP de
Educacédo. Neste momento tdo especial,
€ com grande alegria que passamos a
caminhar juntos durante essa jornada por
vocé escolhida: tornar-se professor! Para
nds, € uma satisfacdo imensuravel poder
fazer parte desse processo e contribuir
na formacdo dos melhores professores e
professoras do Brasil.

Temos certeza de gque percorreremos
juntos um caminho de muitos desafios e
multiplas aprendizagens, e temos orgulho
de contar com os melhores docentes e
profissionais envolvidos em sua formacao.

Vocé agora faz parte dessa historia.

Seja bem-vindo!



Este manual do estudante apresenta a
Faculdade SESI-SP de Educacao (Fasesp) e
seus cursos de licenciatura em:

Ciéncias da Natureza, Ciéncias Humanas,
Linguagens e Matematica.

Nele, estdo contidas as informacdes

basicas sobre as normas, os direitos e as
obrigacdes dos estudantes, visando o melhor
aproveitamento dos cursos.
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. INFORMACOES GERAIS

Sobre o SESI-SP

O Servico Social da Industria (SESI)

€ uma entidade nacional de direito

privado, estruturada federativamente com
Departamentos Regionais autbnomos em cada
Estado e no Distrito Federal, que visa, desde
1946, o bem-estar social dos trabalhadores
industriais e de atividades semelhantes em
todo o pais.

Com essa missdo, o SESI desenvolve as
acdes para a melhoria da qualidade de vida
do trabalhador da industria, seus familiares

e comunidade em geral por meio de seus
servicos nas areas da educacdo, saude, lazer
e esporte, cultura, alimentacdo e outras, além
de fornecer apoio ativo na implantacdo e no
desenvolvimento de projetos de beneficios
sociais para funcionarios, em parceria com as
empresas.

Em S&o Paulo, o SESI é a terceira maior
rede escolar de Educac¢édo Basica. Com suas
162 escolas, a rede SESI estd presente em
12 municipios, onde estdo matriculados
aproximadamente 93 mil estudantes.

Essa trajetdria de mais de 70 anos de
experiéncia na promog¢do da Educacdo Basica
possibilita ao SESI-SP oferecer condi¢cdes

e novas oportunidades para a formacédo de
professores.

Baseado nessa experiéncia e contando com
sua estrutura, o SESI-SP iniciou em 2017 as
atividades de seus cursos de licenciatura por
area de conhecimento - Ciéncias da Natureza,
Ciéncias Humanas, Linguagens e Matematica -
integrados aos cursos e programas de pos-
graduacao e extensdo que ja oferece, voltados
a investigacdo cientifica e a difusdo do
conhecimento e de praticas educacionais.










Sobre os cursos de licenciatura

A Faculdade SESI-SP de Educacdo tem, em
seus cursos de licenciatura, a formacao por
adrea de conhecimento como uma de suas
caracteristicas mais distintiva, o que requer
tratamento ora disciplinar, ora interdisciplinar,
ora multidisciplinar dos contetidos.

Trata-se de uma proposta inovadora que
interfere na forma de organizacdo do

trabalho docente e quebra a secular légica de
compartimentalizacdo do conhecimento, ainda
vigente nas escolas.

Outra caracteristica marcante da proposta é

o programa de Residéncia Educacional, que
permite maior integracdo entre teoria e pratica
e, portanto, entre a Faculdade e as escolas da
Educacao Basica. A insercdo dos licenciandos
nos ambientes escolares permite que as
observacdes e intervencdes por eles feitas
nesses espacos sejam problematizadas durante
as aulas, favorecendo a construcdo da relacdo
entre teoria e pratica.

A abordagem metodoldgica de ensino e
aprendizagem assumida exige o didlogo
constante entre os saberes dos estudantes e os
saberes das diversas areas do conhecimento
para a elaboracédo do pensamento critico sobre
os diferentes aspectos da realidade social,
cultural, politica e educacional na qual vivemos,
e também para ampliar o repertdrio conceitual e
expressivo dos estudantes, futuros professores.
Por homologia dos processos, pretende-se

gue os estudantes vivenciem metodologias

de ensino e aprendizagem no interior de seu
curso de licenciatura que poderdo tornar-se
referéncias para sua futura docéncia.

Trata-se de um projeto inovador, requerendo,
portanto, docentes com especial capacidade
em conduzir seus programas de ensino
contemplando as multiplas dimensdes
(cognitiva, social, emocional, politica etc.) do
processo de formacdo de professores.




. ORGAOS COLEGIADOS
DA FACULDADE

Conselho Superior e de Gestao (CSG)

Supervisiona as atividades académicas e
administrativas da Faculdade e é constituido
pelo diretor da Faculdade (representante

da mantenedora), por docentes, discentes,
coordenador da area académica, equipe
técnico-administrativa e representante da
sociedade civil.

Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CEPE)

Orienta as atividades académicas da Faculdade
e é constituido pelos coordenadores de curso,
programas ou estagios, por dois representantes
dos docentes e dois representantes dos
discentes.

Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA)

Coordena e articula o processo avaliativo da
Faculdade no dambito institucional, fomentando
a autoavaliacdo. Coleta, analisa e divulga
informacdes a comunidade da Faculdade e ao
Ministério da Educacao. E constituida por um
representante dos coordenadores de curso,
um representante do corpo docente, um
representante dos discentes, um representante
do corpo técnico-administrativo e um
representante da sociedade civil.

Nucleo Docente Estruturante (NDE)

Elabora, implementa, atualiza e consolida o
Projeto Pedagdgico do Curso. E um érgéo

com func¢ao consultiva, propositiva e de
assessoramento da coordenacdo de curso. E
constituido pelo coordenador de curso e por, ho
minimo, cinco professores, preferencialmente
pertencentes ao corpo docente do curso,
garantindo-se a representatividade das areas do
curso. Cada licenciatura tem seu préprio NDE.




Colegiado de Curso

Realiza o planejamento académico e
executivo dos cursos, visando conciliar os
assuntos de politica de ensino, pesquisa e
extensdo com as diretrizes da instituicdo.
Entre outras atribuicoes, avalia e atualiza

o Projeto Pedagdgico de Curso, analisa e
aprova os Planos de Ensino das unidades
curriculares, apresenta o Plano para Formacao
Continuada dos docentes, estabelece os
convénios de cooperacao técnica e cientifica
com instituicoes, elabora proposta do
calendario académico, propde alteracdes nos
curriculos dos cursos e regula as Atividades
Complementares, a Residéncia Educacional
e os Trabalhos de Conclusao de Curso. Cada
licenciatura tem seu préprio Colegiado de
Curso.

Comité Interno de Relagdes Humanas
(CIRHU)

Fomentado pela mantenedora e instituido
pelo Conselho Superior e de Gestdo (CSG),
com base na Missdo, Visdo e Valores do SESI-
SP e da Faculdade, orienta, promove e faz
cumprir os principios e condutas éticas a
serem seguidos por todos os colaboradores,
dirigentes e alunos da instituicdo.

A participa¢do dos estudantes prevista em
alguns drgdos colegiados é de fundamental
importancia para os processos de melhoria da
Faculdade SESI-SP de Educac¢do. Participe!






I1l. CORPO DIRETIVO
DA FACULDADE

Direcao:
Prof. Me. Eduardo Augusto Carreiro

Coordenacao dos Cursos

Cada um dos cursos de licenciatura oferecidos pela
Faculdade SESI-SP de Educacao é coordenado por
um profissional responsavel pelo seu planejamento,
execucdo e avaliacao.

E de responsabilidade do coordenador de curso a
articulacdo entre os docentes, os discentes, os planos de
curso e a instituicdo. Duvidas relativas a conducao dos
cursos podem ser encaminhadas aos coordenadores. A
sala dos coordenadores fica no 32 piso da Faculdade.

Coordenadores:

Ciéncias da Natureza e Matematica
Prof.2. Dra. Fernanda Oliveira Simon
Contato: fernanda.simon@sesisp.org.br

Ciéncias Humanas e Linguagens
Prof. Dr. André Yuiti Ozawa
Contato: andre.ozawa@sesisp.org.br

Coordenacao da Residéncia Educacional

A Residéncia Educacional é realizada por todos os
estudantes das licenciaturas da FASESP, sendo assim,
para que o estudante obtenha o titulo de licenciado,
0 mesmo, deverd cumprir todas as horas dispostas na
matriz de seu curso.

O coordenador da Residéncia Educacional é responsavel
pela gestao das atividades da residéncia e do estagio
supervisionado, assessorando e apoiando os estudantes
e as escolas de referéncia.

Coordenador: Prof. Dr. Hugo Cesar Bueno Nunes
Contato: hnunes@sesisp.org.br






IV. SISTEMAS DE
APOIO ACADEMICO

Secretaria Académica

Atende os estudantes esclarecendo duvidas
de natureza administrativa, académica

e financeira. E também responsavel por
protocolar requerimentos e expedir
documentos solicitados, além de ser
encarregada do arquivo das informacdes
académicas e dos documentos pessoais dos
estudantes e professores.

Contatos:
1 3833 1097

secretaria.academica@faculdadesesi.edu.br

O aluno ja pode fazer algumas solicitagdes diretamente

na secretaria virtual, como, por exemplo, a emissdo de
documentos (Declaragao de Matricula Regular e Declaragao
de Conclusdo). A atualizagdo cadastral tem previsdo para
estar disponivel no préximo semestre.



Biblioteca

Localizada no 1° piso da Faculdade, conta
com mais de 20 mil itens nos acervos fisico

e virtual, compostos por livros, periddicos,
DVDs, entre outros materiais. Ha espacos para
estudo individual e coletivo. Para consultar os
servicos oferecidos pela biblioteca e o catalogo
disponivel, clique aqui.

Além da biblioteca fisica, vocé podera acessar
ainda nossa biblioteca virtual, onde encontrara
grande diversidade de livros e artigos
cientificos que muito ird colaborar na sua
formacdo como docente.

JSTOR:
https://www.jstor.org/

Biblioteca Virtual:
https://plataforma.bvirtual.com.br/

Setor Administrativo

E responsdvel pela execucdo de rotinas
administrativas, financeiras e de recursos
humanos, seguindo as instrucées emitidas pela
Sede-Paulista. Para o bom desenvolvimento
das atividades da Faculdade, zela pela
manutencdo dos espacos fisicos, equipamentos
e mobilidrios.



https://www.faculdadesesi.edu.br/sobre-a-faculdade/#/biblioteca
https://www.jstor.org/
https://plataforma.bvirtual.com.br/




V. EXPECTATIVAS DA
FACULDADE SESI-SP
EDUCACAO EM RELACAO
AUS ESTU DAN TES iniciativa e ousadia

na proposicao de
atividades e programas

N&o sdo poucas as expectativas que temos
em relacdo aos nossos estudantes. Olhamos
para cada um deles como aquele que serad o
agente das transformacdes necessarias para a
melhoria da educacdo em nosso pais.

perspicacia para elaborar
registros, analisar dados

o o de investigacoes e estudos
Se, por um lado, temos ciéncia dos inumeros

fatores que dificultam a exceléncia na
formacdo docente, por outro, sabemos

gue sdo justamente esses fatores que nos
desafiam a proporcionar uma formagcdo com
muita qualidade.

Por isso, esperamos que cada estudante tenha dedicagﬁo para
ou esteja disposto a buscar e produzir: cooperar com as

dificuldades de
seus colegas e
de seus futuros
estudantes

escuta atenta nos
processos coletivos
de reflexdo









VI. POLITICA DE SEGURANCA
DA INFORMACAOQ

A Faculdade SESI-SP de Educacao disponibiliza
uma rede de internet para fins educacionais.

No entanto, em total conformidade legal com

a Politica de Seguranca da Informacao do SESI
e SENAI, ela se reserva o direito de monitorar

e registrar todos os acessos para garantir a
integridade dos dados e programas.

O uso de sites de noticias, pesquisas ou servicos
é aceitavel, desde que ndo comprometa a
conexao de acesso, ndo perturbe o bom
andamento dos trabalhos nem implique em
conflitos de interesse com a Faculdade.

Além disso, é importante salientar que:

* 0S equipamentos, a tecnologia e os servicos
fornecidos para acesso a internet sdo de
propriedade da Faculdade SESI-SP de Educacgao,
podendo esta analisar e, se necessario, bloquear
qualguer arquivo, site, e-mail, dominio ou
aplicacdo, independentemente de onde estejam
armazenados;

* 0 Uso de qualquer recurso para atividades
ilicitas, alteracdo dos parametros de seguranca,
download ou distribuicdo de software ou

dados pirateados ou, ainda, upload de qualquer
software licenciado ao SESI-SP e SENAI-SP ou
de dados de sua propriedade podera acarretar
acdes administrativas e penalidades decorrentes
de processos civil e criminal, sendo que, nesses
casos, a Faculdade cooperara ativamente com
as autoridades competentes;

« é expressamente proibido o uso particular
para operacdes de venda, oferta de servicos e
propagandas e atividades de carater politico-
partidario;

* operacdes que acarretem alto volume de
transmissdo de dados poderdo ser bloqueadas,
salvo para fins educacionais.



VII. INFORMACOES
ACADEMICO-ADMINISTRATIVAS

1. INFORMACOES PRELIMINARES

0 que o estudante deve conhecer para obter informacoes importantes
para o seu percurso académico?

* O regimento da Faculdade.

* Este Manual do Estudante.

¢ O projeto pedagodgico de seu curso (PPC).

¢ O regulamento do Conselho Superior e de Gestdo (CSG).

¢ O regulamento do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE).
¢ O regulamento da Comissdo Prdépria de Avaliacdo (CPA).

¢ O regulamento do Colegiado de Curso.

* O regulamento do Nucleo Docente Estruturante (NDE).

¢ O regulamento do Comité Interno de Relacdées Humanas (Cirhu).

* O regulamento da Residéncia Educacional.

* As Diretrizes gerais para a Residéncia educacional.

¢ O regulamento do Nucleo de Estudos Integradores (NEI).

¢ O regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

¢ A Resolugdo da monitoria.

¢ O regulamento da iniciagcdo cientifica.

* O calendario académico.

¢ As normas de utilizacdo da biblioteca.

* Guia para criacdo do e-mail educacional e acesso as aulas remotas

Todos esses documentos estardo disponiveis no site da Faculdade, na
pagina Publicacdes Oficiais. Cligue aqui para acessar.



https://www.faculdadesesi.edu.br/sobre-a-faculdade/#/publicacoes-oficiais




2. PERGUNTAS FREQUENTES

Para quem o estudante deve
encaminhar eventuais duvidas,
sugestoes e criticas?

Para a coordenacdo do seu curso.

0 que o estudante deve fazer para se
integrar a comunidade académica e
concluir o seu curso da forma mais
proveitosa possivel?

Integrar-se aos diversos ambientes
académicos, explorando
adeguadamente os recursos
disponiveis e participar das atividades
académicas propostas pela Faculdade
e pelos diretores, coordenadores de
curso e professores.

Como serei identificado como
estudante da Faculdade?

Vocé receberda uma Carteira de
Identificacdo do Estudante, cujo
porte é obrigatério em todos os
ambientes da Faculdade.

Ao realizar a matricula, quais sdo
0s compromissos que o estudante
assume?

Respeitar os principios éticos e

as normas vigentes na Faculdade
SESI-SP de Educacdo, assim como
0 que esta estipulado neste Manual
do Estudante, no regimento da
Faculdade e no Projeto Pedagdgico
do Curso de licenciatura. O ndo
respeito a esses principios e regras
implica infracdo disciplinar passivel
de sansdes estabelecidas em tais
documentos.

E importante o estudante atualizar
suas informacoes?

O estudante deve manter seu
cadastro atualizado. Qualquer
alteracdo em seus dados pessoais
deve ser imediatamente informada
por e-mail para a Secretaria
Académica pelo endereco secretaria.
academica@faculdadesesi.edu.br.

Rematricula e declaracao de matricula
regular, por exemplo, podem ser feitas
na secretaria virtual.



RESIDENCIA EDUCACIONAL

0 que é Residéncia Educacional?

A Residéncia Educacional constitui um aspecto
inovador em nossos cursos de licenciaturas, uma

vez que incorpora o conhecido Estagio Curricular
Supervisionado, porém com modificacdes que garantem
a presenca do licenciando, futuro professor, em uma
escola de Educacao Basica ao longo dos quatro anos

da licenciatura. O programa visa articular teoria e
pratica, por meio da insercdo dos estudantes em escolas
de Educacao Basica publicas e privadas, inclusive

na Rede Escolar SESI-SP e em espacos educacionais
nao escolares (bibliotecas, Fab Lab, ONGs, museus
etc.), com atencdo e pratica acompanhadas por
encontros semanais com professores orientadores e
acompanhamento nas escolas da Educacdo Basica por
educadores de referéncia.



Quais atividades curriculares estao
vinculadas a operacionalizacao da Residéncia
Educacional?

¢ Atuacdo do estudante nas escolas de
referéncia de Educacado Basica e em
instituicdes educacionais ndo formais.

¢ Frequéncia as reunides semanais com o
professor orientador, em que se realizam
discussoes, planejamentos, preparacoes,
analises e sistematizacdes das atividades
desenvolvidas nas escolas de referéncia ou
instituicdes educacionais ndo formais.

Como é feita a avaliacdo da Residéncia
Educacional?

A avaliacdo do desempenho do licenciando
na Residéncia Educacional é registrada no
Sistema Integrado da Residéncia Educacional
(SIRES). Sua nota é composta a partir de um
conjunto de avaliacdes: uma nota atribuida
pelo diretor da escola ou do espaco em que
o residente realiza suas atividades, uma nota
atribuida pelo orientador de residéncia e uma
nota atribuida pelo préprio estudante. A média
dessas avaliacdes correspondera a nota final
gue o residente recebera no semestre e que
o classificard na lista de escolha das escolas
subsequentes em que fard a residéncia.

A Residéncia Educacional vai ocorrer sempre
na mesma escola de referéncia?

N&o. A cada ano a Residéncia sera realizada
em uma escola diferente, até mesmo pela
necessidade de respeitar a legislacdo que exige
gue o Estagio Curricular Supervisionado seja
realizado em diferentes niveis de ensino, em
realidades escolares diversas e em espacos
educacionais variados.




Como sera definida a escola de referéncia
em que o estudante fara a Residéncia
Educacional?

A cada ano sera realizada uma atribuicéo

de Residéncia. O coordenador de residéncia
indicara uma lista de escolas e o niumero de
vagas para a realizacdo da Residéncia. Os
alunos indicardo suas preferéncias de escolas e
horarios com base em critérios de classificacdo
divulgados com antecedéncia.

Quem serao os professores responsaveis
por orientar o estudante sobre a dinamica
pedagogica da Residéncia Educacional?

O professor orientador que atendera os
estudantes em grupos de até 13 alunos, uma
vez por semana, fora do hordrio de aula. Além
disso, no espaco de realizacdo da Residéncia
Educacional (escola ou instituicdo educacional
nao escolar), havera um educador de
referéncia.

Posso faltar na Residéncia Educacional?

Caso vocé precise faltar na Residéncia, seja
qual for o motivo, precisara repor as horas

na propria semana ou, no maximo, dentro

do més em que ocorreu a falta. Para isso,
devera comunicar a escola em que realiza a
Residéncia Educacional e verificar o melhor dia
para tal reposicdo. Caso ndo cumpra as horas
referentes a Residéncia no mesmo semestre
letivo, vocé serd reprovado na Residéncia e no
semestre subsequente e devera realizar todas
as horas da Residéncia do semestre vigente
mais todas as horas do semestre em que ndo
cumpriu a Residéncia Educacional.



NUCLEO DE ESTUDOS INTEGRADORES (NEI)

0 que sdo as atividades do NEI?

Sao atividades académicas, cientificas e
culturais realizadas fora do periodo de aula
e que propiciam aos estudantes a ampliacdo
dos conhecimentos cientificos e da vivéncia
de sua futura profissdo, o enriquecimento
de sua formagao académica e profissional

e o estabelecimento de relacées com a
comunidade por meio do aproveitamento de
experiéncias culturais diversificadas.

Quais tipos de atividade podem valer horas
do NEI?

Aquelas que favorecem a construcdo de um
repertorio académico e cultural diversificado
pelo contato com diferentes producdes
culturais e artisticas (cinema, jornal, literatura,
teatro, exposicoes, espetdculos musicais
etc.), pela atuacdo em tutoria, em monitorias
laboratoriais desenvolvidas sob orientacao
de um professor ou coordenador do curso,
pelo aprofundamento de estudos e pela
interligacdo entre ensino, pesquisa e extensao,
constituindo-seem um espaco de estudo livre
e multifacetado. Para maiores informacodes,
consulte o regulamento do NEI.

A Faculdade vai oferecer atividades do NEI?

Tais atividades podem ser organizadas e
indicadas tanto pela Faculdade como serem
de iniciativa do estudante, aproveitando

as oportunidades oferecidas por outras
instituicdes e desde que aprovadas pelo
coordenador de curso.

Clique aqui para acessar a plataforma do NE/

E obrigatorio realizar as
atividades do NEI?

Sim. Elas sdo de carater
obrigatorio e carga total de 200
horas durante todo o curso.

Quantas horas do NEI sdo
necessarias realizar por
semestre?

1° semestre - 15 horas

2° semestre - 15 horas
32 semestre - 30 horas
42 semestre - 30 horas
52 semestre - 30 horas
6° semestre - 30 horas
7° semestre - 25 horas
82 semestre - 25 horas

Como o estudante sera informado
sobre como realizar e validar suas
horas de NEI?

O coordenador de curso serd
responsavel pela validacdo

de horas do NEI e orientara

o0 estudante com base nas
definicdes presentes no item
Nucleo de Estudos Integradores
presente no Projeto Pedagdgico
de Curso (PPC).


https://atividadesnei.sesisp.org.br/

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO (TCC)

0 que é TCC?

TCC é uma atividade de pesquisa intrinsecamente
articulada com a pratica e as atividades académicas,
colaborando para a formacédo da identidade do futuro
professor como pesquisador e para o desenvolvimento
de competéncias exigidas na pratica profissional,
especialmente quanto a planejamento, organizacéo,
execucao e avaliacdo do trabalho docente.

E obrigatorio realizar o TCC?

O TCC é atividade obrigatdria para a obtencdo do diploma.




Quando o estudante comeca a fazer o seu TCC?

O desenvolvimento do TCC estd vinculado as
atividades das unidades curriculares Trabalho de
Conclusdo de Curso | e |l, pois nelas o licenciando

é orientado sobre procedimentos de pesquisa e
elaboracdo do TCC conforme manual proéprio. Nos 72
e 82 semestres, tanto o grupo de estudantes quanto o
professor orientador permanecem juntos por um ano
para a consolidacdo do TCC.

Dessa forma, ao iniciar o ultimo ano do curso, é
possivel ao estudante optar por tematica relacionada
a um dos Nucleos Interdisciplinares de Pesquisa e
Extensdo (Nipe), assim como pelos professores que
considera mais adequados para orienta-lo. Isso é feito
por meio de um sistema em que o estudante indica,
pelo menos, trés opcdes de linhas de pesquisa e/ou
temas, para que uma delas seja atendida.

0 TCC sera individual ou em grupo?
Que formato ele pode ter?

O TCC consiste na realizacdo/producdo de uma
pesquisa individualmente ou em grupo de até trés
estudantes, podendo envolver uma pesquisa de
natureza colaborativa a ser desenvolvida a partir de
producdes individuais dos membros do grupo.

Quando o TCC deve ser apresentado e avaliado?

A avaliacdo parcial do TCC de cada estudante, a

ser registrada na unidade curricular Trabalho de
Conclusdo de Curso |, serd composta da participacdo
individual do estudante no processo de orientacdo no
7° semestre do curso e serd atribuida pelo professor
orientador conforme critérios por ele estabelecidos.
E, ainda, no final do 8° semestre, o estudante terd sua
avaliacdo registrada na unidade curricular Trabalho
de Conclusdo de Curso Il. Além de sua participacado
individual nas orientacdes, essa avaliacdo ocorrerd
pela apresentacdo publica de seu trabalho para uma
banca de professores.







MATRICULAS

Como é realizada a matricula no 1°
semestre do curso?

A matricula no 12 semestre dos cursos
de licenciatura é formalizada segundo
as orientacdes e informacdes
presentes no Edital do Processo
Seletivo, disponivel no site da
Faculdade SESI-SP de Educacao.

E necessario realizar rematricula a
cada semestre?

Sim. A cada semestre o estudante
deve rematricular-se nas atividades
previstas para o préoximo periodo do
curso ou semestre. Para tanto, ele

ird receber orientacdes da Secretaria
Académica antecipadamente. Os
prazos e as condicdes para realizar a
rematricula semestral também serdo
divulgados no calendario académico.

E possivel ao estudante cancelar uma
matricula jarealizada?

Sim. O cancelamento da matricula
rompe o vinculo do estudante com a
Faculdade SESI-SP de Educacdo. Sua
solicitacdo deve ser protocolada na
Secretaria Académica pelo proprio
estudante (ou por representante
legal com procuracdo especifica).

0 que ocorre quando o estudante
desiste ou abandona o curso?

O estudante que deixar de
frequentar o curso sem comunicacao
oficial serd considerado desistente.
Para ndo configurar desisténcia ou
abandono, o estudante deve solicitar
o cancelamento de matricula.



Como o estudante é avaliado no curso?

A incumbéncia pelo processo avaliativo no
desenvolvimento das diferentes atividades
curriculares é do professor ou coordenador
responsavel pela atividade. Os critérios de avaliagao
devem estar especificados nos planos de ensino,
programas e orientacdes as atividades curriculares
e serdo compartilhados previamente e negociados
com os estudantes. Todo processo avaliativo da
Faculdade estd voltado para a melhor formacéao
dos estudantes e tem como objetivo romper com a
|6gica da avaliagdo como um recurso para selecdo e
classificacdo de alunos.

Quais sdo os tipos de atividades curriculares nas
quais o estudante sera avaliado?

Dentro de uma perspectiva formativa da avaliacao,
todas as atividades desenvolvidas devem ser
avaliadas para que o professor possa ajustar o ritmo
do ensino ao ritmo da aprendizagem, g, assim, os
proprios estudantes possam ajustar seu ritmo de
aprendizagem ao ritmo de ensino. Trata-se, portanto,
de uma via de duas maos, sem a perda de foco

para a atividade ou periodo letivo. Formalmente, na
perspectiva somativa, ha necessidade de registros
gue representem o desempenho do estudante em
cada atividade ou periodo letivo. Sdo passiveis desse
registro avaliativo:

* as unidades curriculares desenvolvidas em sala
de aula por um ou mais professores responsaveis
durante um semestre;

¢ a Residéncia Educacional, cuja avaliacdo se dara em
diferentes perspectivas e diversos olhares;

* as atividades do NEI;
« 0 TCC.



As avaliacoes ocorrem em momentos pontuais
do semestre ou ao longo do curso?

Na perspectiva formativa da avaliacao, o
processo sera continuo e servira para orientar
tanto as acdes dos estudantes quanto as dos
professores e coordenadores. Desse processo
avaliativo, resulta um conjunto de registros
feitos pelos professores responsaveis, com
base nos critérios definidos e divulgados
antecipadamente nos planos de ensino e
negociados com os estudantes. Ao final do
semestre, pautado em seus registros, o professor
responsavel indicara se o estudante obteve a
nota necessaria para ser aprovado, cumprindo
assim a perspectiva somativa da avaliagao.

Qual é a nota minima para ser aprovado nas
unidades curriculares?

A nota para aprovagao é 7.

Como ocorre, na pratica, o processo avaliativo?

Quando for necessario, a atribuicdo de notas
no processo avaliativo deve respeitar o que
estd previsto no regimento da Faculdade, isto
é: “atribui-se uma nota, expressa em numero
inteiro de O (zero) a 10 (dez), que sintetiza o
desempenho [do estudante] no componente
avaliado”. Destacamos a palavra sintetiza
para explicitar que essa nota nao é apenas

o resultado de cdlculos aritméticos de notas
obtidas pelos estudantes nos mais diversos
instrumentos avaliativos, mas sim um valor que
representa o parecer do professor em relacao
ao desempenho do estudante.

Havera provas ou avaliagdes
substitutivas para estudantes com
dificuldade de aprendizagem?

Cada professor responsavel

pela unidade curricular devera
desenvolver, ao longo do semestre,
atividades que auxiliem os
estudantes com dificuldade de
aprendizagem, de modo que ele
possa recuperar-se antes que a
reprovacdo ocorra. Entretanto,
cada professor tem autonomia para
definir, sempre em conjunto com
os estudantes, os critérios que vao
orientar suas avaliacoes.

0 que ocorre quando, ao final do
semestre, um estudante nao obtém
a nota minima para ser aprovado
em uma unidade curricular?

Nesse caso, ele serd reprovado.
(Ver item 8, adiante)

E possivel solicitar revisio de nota?

O estudante pode solicitar
revisdao de nota na Secretaria
Académica, no prazo de até 5
dias uteis, contados da data de
sua divulgacao. Essa solicitacdo
serd encaminhada para analise a
Coordenacao de Curso.







FREQUENCIA NAS UNIDADES CURRICULARES

A frequéncia nas aulas e atividades sera registrada?

Sim. O registro de frequéncia é realizado e lancado no
diario de classe pelo professor.

E importante justificar uma falta?

Sim. As faltas devem ser justificadas ao professor, o que
pode ser feito de diferentes maneiras: mediante atestado
médico ou por meio de uma explicacdo ou conversa com
o professor logo apds a falta.

A justificativa abona uma falta?

N&o necessariamente. Segundo informacédo do

MEC (disponivel em http://portal.mec.gov.br/
sesu-secretaria-de-educacao-superior/perguntas-
frequentes#frequencia), na Educacdo Superior ndo ha
abono de faltas, exceto nos seguintes casos:

« alunos reservistas: o Decreto-Lei n? 715/69 assegura o
abono de faltas para todo convocado matriculado em
orgao de formacdo de reserva ou reservista que seja
obrigado a faltar as atividades civis por forca de exercicio
ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou
cerimodnias civicas, e o Decreto n? 85.587/80 estende essa
justificativa para o oficial ou aspirante-a-oficial da reserva,
convocado para o servico ativo, desde que apresente

o devido comprovante (a lei ndo ampara o militar de
carreira; portanto suas faltas, mesmo que independentes
de sua vontade, ndo terdo direito a abono);

e aluno com representacdo na CONAES: de acordo

com a lei que instituiu o Sistema Nacional de Avaliacao
da Educacao Superior (SINAES), as instituicdes de
educacdo superior devem abonar as faltas do estudante
gue tenha participado de reunides da CONAES em
horario coincidente com as atividades académicas.



E possivel abonar faltas em funcio de crenca religiosa?

Solicitagdes de dispensa, abono de faltas ou tratamento
excepcional justificados por crenca religiosa ndo
possuem amparo legal. Portanto, o estudante deve
solicitar uma entrevista com seu coordenador de curso
assim gue se iniciarem as aulas.

Existe um regime especial de compensacao de
auséncias e exercicios domiciliares?

Sim. Trata-se de uma forma de funcionamento que
possibilita minimizar o prejuizo pedagdgico de auséncia
as aulas em casos excepcionais. Consiste na proposi¢cao
de atividades que podem ser desenvolvidas no domicilio
dos requerentes em concomitancia as atividades
desenvolvidas na Faculdade pelos demais participantes
do curso. Tais atividades serdo definidas pelo professor,
com o aval do coordenador.

Quais sdo os casos excepcionais que permitem solicitar
regime especial?

Somente poderdo solicitar esse regime de trabalho
excepcional:

« portadores de problemas de saldde previstos no Decreto-
lei N2 1.044/69 - a comprovacao devera ocorrer por meio
de atestado médico que contenha o Cddigo Internacional
de Doencas (CID), o periodo de afastamento e a assinatura
do médico responsavel;

« alunas gravidas, a partir do oitavo més de gestacao -
de acordo com a Lei n% 6.202/75, o afastamento é valido
por 90 dias e a comprovacao devera ocorrer por meio de
atestado médico que contenha o Cdédigo Internacional
de Doencas (CID), o periodo de afastamento e a
assinatura do médico responsavel;

¢ aluna adotante - a partir da data da guarda e durante 90
dias, e a comprovacao deve ser feita por decisdo judicial;

« participantes de congressos cientificos ou competicdes
desportivas, de &mbito nacional e internacional, desde que
registrados como competidores oficiais em documento
expedido por entidade oficial.




Qual o prazo para solicitar regime
especial?

Em até 5 dias uteis, contados a partir
do inicio da auséncia do participante
do curso, e ndo podendo ser
requerido com efeito retroativo.

Como deve ser feita a solicitacao do
regime especial?

A solicitacdo deve ser feita através
do preenchimento do requerimento
e envio a Secretaria Académica
pelo e-mail secretaria.academica@
faculdadesesi.edu.br, com os
comprovantes anexados, no prazo
de 5 dias uteis, a contar do primeiro
dia do afastamento. A apresentacao
de documentos comprobatdrios
originais deve ser feita junto a
Secretaria Académica em até 15
dias apos o retorno as atividades
académicas presenciais.

0 estudante pode ser reprovado em
uma unidade curricular por faltas?

Sim. O estudante deve ter 75% de
presenca em cada uma das unidades
curriculares previstas; abaixo desse
percentual, ele estara reprovado.

Cabe salientar que no caso do nao
cumprimento das horas de Residéncia
Educacional no semestre letivo, o
estudante estara de dependéncia - de
acordo com o Programa Individual de
Formacéao (PIF) - na Residéncia, tendo
gue cumprir no semestre subsequente
toda a quantidade de horas
correspondente ao semestre anterior.

Pode-se solicitar revisao de frequéncia?

Sim. O estudante pode solicitar

revisdo de frequéncia por meio de
requerimento na Secretaria Académica,
no prazo de até 5 dias Uteis, contados
da data de sua divulgacdo. A
manifestacdo da Faculdade devera
ocorrer em até 5 dias Uteis, contados
da data da solicitacao.



CAO E PROGRAMA

INDIVIDUAL DE FORMAGAO (PIF)

APROVACAO, REPROVA




Como funciona o PIF das unidades curriculares
nas quais o estudante foi reprovado?

Trata-se de um programa a ser conduzido por
um professor ou coordenador responsavel e
estudantes monitores. O estudante reprovado
recebera um Plano de Trabalho a ser
desenvolvido durante o semestre, composto por
atividades que visam gque ele atinja os objetivos
de aprendizagem da unidade curricular na qual
foi reprovado. Ao final do semestre, o estudante
sera avaliado segundo os critérios definidos
previamente no mesmo Plano de Trabalho e
devera ter 75% de presenca na monitoria da
referida unidade curricular.

Quanto tempo o estudante levara para
recuperar 4 unidades curriculares em que foi
reprovado?

Tendo sido reprovado em 4 unidades
curriculares, o estudante levara, pelo menos,
dois semestres para recuperar as unidades
curriculares, caso seja aprovado em todas elas.

Qual é o procedimento para realizar o PIF nas
unidades curriculares nas quais o estudante
foi reprovado?

Ao final de cada semestre, o coordenador

de curso abre inscricdo para as unidades
curriculares do préximo semestre que serao
ofertadas como PIF. A nota obtida nesse
programa substituird a nota com a qual o
estudante foi reprovado na unidade curricular
correspondente.




TRANCAMENTO DE UNIDADES CURRICULARES

E possivel trancar algumas unidades
curriculares em um semestre, ou seja,
matricular-se em apenas algumas delas?
Nao. O trancamento de unidades curriculares

sé pode ocorrer para todas as unidades
curriculares previstas para o semestre.

A partir de quando é possivel trancar todas as
unidades curriculares de um semestre?

Somente a partir do 22 ano do curso, ou seja,
do 32 semestre em diante.

Caso seja feito o trancamento de todas

as unidades curriculares previstas para o
semestre, o estudante podera matricular-se
nas mesmas unidades curriculares no
semestre seguinte?

N&o. O estudante deverd aguardar o periodo
correspondente em gue as unidades
curriculares serdo oferecidas, ou seja, o
trancamento é semestral, mas, na pratica, sera

anual, ja que as unidades curriculares sé serdo
oferecidas novamente um ano depois.

Mesmo tendo trancado todas

as unidades curriculares, o
estudante deve renovar o
trancamento para o ano seguinte?

Sim. E necessario renovar o
trancamento a cada final de ano
letivo, observando os prazos a
serem divulgados previamente
no site da Faculdade SESI-SP de
Educacao.

Tendo realizado o trancamento

de um ou mais semestres, o
estudante continua tendo o
direito de concluir o seu curso

nas mesmas condicdes, normas e
regulamentos vigentes na época
em que ingressou?

N&o. A Faculdade reserva-se o
direito de oferecer ao estudante
condi¢cdes, normas e regulamentos

distintos dagueles vigentes no
periodo de ingresso no curso.






APROVEITAMENTO DE ESTUDOS OU
CONVALIDAGCAO DE DISCIPLINAS

E possivel solicitar aproveitamento de estudos
ou convalidacao de disciplinas cursadas em
outra instituicao?

Sim. E possivel solicitar convalidacao
mediante requerimento ao coordenador de
curso, via Secretaria Académica, no prazo
estabelecido no calenddrio académico.
Cabe ao coordenador analisar, entre outros
documentos, o Plano de Ensino da outra
instituicdo para verificar ha correspondéncia
a unidade curricular do nosso curso que o
estudante deseja convalidar, para deferir ou
indeferir o pedido.

Qual é o grau de coincidéncia que uma
disciplina cursada em outra instituicao deve
ter com o Plano de Ensino de uma unidade
curricular da nossa faculdade para que a
convalidacao seja deferida?

Alerta-se desde ja para o fato de que, na
medida em que nosso curso foi concebido
por drea de conhecimento e as unidades
curriculares funcionam intrinsicamente
articuladas a praticas educacionais,
dificilmente tais caracteristicas estardo
presentes em programas de outras instituicdes
na propor¢cdo gque possa levar o coordenador
de curso a julgar que ha suficiente
coincidéncia de conteudos e atividades
praticas para autorizar a convalidacéo.



INTEGRALIZACAO DO CURSO E CERTIFICACAO

Caso o estudante realize o trancamento

de unidades curriculares por mais de um
semestre ou ao final do curso ainda tenha
unidades curriculares a serem recuperadas,
ha um limite para o periodo em que ele tem
que concluir o curso?

Sim. O limite de integralizacdo do curso é de 8
anos, a contar da data de sua matricula inicial.

0 que ocorre se o estudante nao concluir o
curso em oito anos?

O estudante ¢é jubilado, isto &, caso ele queira
fazer o curso, devera participar e ser aprovado
em novo processo seletivo. Caso seja aprovado,
podera pedir convalidacdo das unidades
curriculares que cursou e foi aprovado.

A Faculdade emitira um diploma que atesta a
conclusao do curso?

Apds ter concluido um dos cursos de
licenciatura da Faculdade SESI-SP de Educacéao
e ter colado grau, o concluinte estard apto a
solicitar seu diploma. A data para a retirada

do diploma junto a Secretaria Académica sera
comunicada por e-mail.

Quais os prazos e como solicitar a
emissao do diploma

De acordo com a Portaria n®
1.095/2018, publicada pelo
Ministério da Educacao (MEC),
cap.y, secao |, arts. 18, 19 e 20.

* A Faculdade SESI-SP de
Educacdo ndo possui prerrogativa
de autonomia para o registro de
diploma por ela expedido e devera
encaminhar o diploma para a
Instituicdo de Ensino Superior (IES)
registradora no prazo maximo de
15 (quinze) dias, contados da data
de sua expedicdo.

* Expedicdo do diploma: até 60
(sessenta) dias corridos, contados
da data de colacdo de grau.

¢ Registro do diploma: a IES
registradora deverad registrar
o diploma no prazo maximo
de sessenta dias, contados
do recebimento do diploma
procedente de Faculdade
SESI-SP de Educacao.

E possivel solicitar e retirar
documentos académicos?

A solicitacdo de documentos
académicos (declaracao de
matricula, histérico etc.) deve ser
feita na Secretaria Académica,
mediante o cumprimento dos
prazos estabelecidos.
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