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REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA DA FACULDADE SESI DE
EDUCACAO

CAPITULOI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 1.° O horario de funcionamento da Biblioteca é de segunda a sexta-feira das
07h as 22h.

§ 1.° Salvo feriados e datas previamente agendadas pela Faculdade.

§ 2.° Nos periodos de férias académicas, a Biblioteca funcionara em dias e
horarios especiais que serdo previamente comunicados.

Art. 2.° Nao é permitido fumar, consumir alimentos e bebidas e utilizar celular nas
dependéncias da Biblioteca.

Art. 3.° ABiblioteca nao se responsabiliza por quaisquer pertences deixados e/ou
esquecidos pelos usuarios. Quando houver alguma ocorréncia de objetos
esquecidos, estes serao encaminhados para a se¢cao de achados e perdidos da
Faculdade.

SECAO |
DA NATUREZA, COMPOSICAO E OBJETIVOS

Art. 4.° A Biblioteca constitui 6rgdo da Faculdade SESI de Educagéo e tem por
finalidade fornecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e
extensédo da Faculdade, incentivando a leitura e o enriquecimento cultural nos
diferentes campos do saber, bem como a busca de informagdes essenciais para
o processo de aprendizagem continua dos alunos.
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Art. 5.° A Biblioteca compde-se de:

a) acervo de livros, periddicos, teses e dissertagdes, DVDs, entre outros;
b) ambiente para estudo individual e leitura;
c) ambiente para estudo em grupo;

)

d) ambiente com computadores conectados a internet.

§ 1.° Nao é necessario agendamento prévio para utilizagdo das salas de estudo
em grupo, do ambiente para estudo individual e dos computadores.

§ 2.° E permitido conversar em tom de voz moderado na sala de estudo em
grupo.

§ 3.° Nao é permitido conversar no ambiente de estudo individual e leitura.

§ 4.° Os computadores estao disponiveis para utilizagdo durante o horario de
funcionamento da Biblioteca, sendo que 1 (uma) maquina é de uso restrito para
pesquisas no catalogo online ou outras bases de dados.

Art. 6.° A Biblioteca oferece apoio aos alunos, professores e colaboradores nos
seguintes servigos:

I. servigo de atendimento ao usuario;

Il. acesso a bases de dados: fontes de informacgao internas e externas que
disponibilizam periddicos, livros e outros recursos onling;

lll. orientacdo e treinamento quanto ao uso das bases de dados e catalogo
online;

IV. servigo de reserva via catalogo online;
V. servigo de solicitagédo de titulos de outras unidades SESI via catalogo online;

VI. servigo de renovacgao via catalogo online;
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VIl. acesso a internet nos computadores e rede Wi-Fi;
VIII. consulta local;

IX. empréstimo para uso externo;

X. empréstimo entre bibliotecas parceiras;

XI. COMUT - Programa de Comutacgao Bibliografica para localizagdo de artigos
de periddicos em outras bibliotecas nacionais e internacionais;

Xll. orientagao quanto a utilizacdo de normas para trabalhos académicos;
Xlll. atividades técnicas e culturais: oficinas, palestras, entre outras;

XIV. homepage: um canal de divulgagédo dos produtos e servigos prestados pela
a Biblioteca. Esse servigo esta no site da Faculdade:
http://www.faculdadesesi.edu.br/sobre-a-faculdade/#/biblioteca

XV. repositorio institucional: produg¢ao de carater técnico-cientifico desenvolvida
pela comunidade académica.

CAPITULOII

DOS USUARIOS
SEGAO|

DO TIPO DE USUARIO

Art. 7.° S3o considerados usuarios da Biblioteca:

a) os alunos regularmente matriculados nos cursos da Faculdade;
b) os coordenadores e professores da Faculdade;
c) os colaboradores da Faculdade;

)

d) a comunidade externa, respeitada as disposi¢des regulamentares.
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CAPIiTULO 1l
DA CONSULTA

Art. 8.° A consulta ao acervo € de livre acesso para todas as colecdes. Todo o
material consultado deve ser deixado sobre as mesas, o qual sera reposto nas
estantes exclusivamente pelos funcionarios da Biblioteca.

CAPITULO IV
DO EMPRESTIMO

Art. 9 °. A Biblioteca permite o empréstimo a qualquer usuario, desde que se
obedeca ao disposto neste Regulamento.

§ 1°. Nao é permitido o empréstimo domiciliar de obras de referéncia, normas
técnicas (ISO, ABNT, etc.), obras especiais, etc.

§ 2°. Os materiais de consulta local, saem por empréstimo especial por 02 (duas)
horas.

§ 3.° Acomunidade externa podera realizar empréstimos na Biblioteca desde que
nao sejam itens constantes da literatura basica das unidades curriculares.

Art. 10°. Para o empréstimo domiciliar é obrigatoria a apresentagao do cartao de
identificacdo da Faculdade ou algum documento com foto.

§ 1°. No é permitido realizar o empréstimo em nome de terceiros.

Art. 11.° Competira a Biblioteca restringir ou ampliar o prazo de empréstimo,
numeros de volumes ou suspender a circulagao de determinadas obras, quando
necessario.
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SECAO|
DOS PRAZOS

ALUNOS DA GRADUAGAO, COLABORADORES E COMUNIDADE
EXTERNA

Art. 12.° Serdo emprestados pelo prazo de 07 (sete) dias consecutivos até 3
(trés) livros e pelo prazo de 03 (trés) dias consecutivos até 1 (um) periddico e 1
(um) multimeio.

ALUNOS DA POS-GRADUACAO

Art. 13.° Serdo emprestados pelo prazo de 14 (catorze) dias consecutivos até 5
(cinco) livros e pelo prazo de 07 (sete) dias consecutivos até 2 (dois) periodicos
e 2 (dois) multimeios.

COORDENADORES E PROFESSORES

Art. 14.° Serdo emprestados pelo prazo de 30 (trinta) dias consecutivos até 10
(dez) livros e pelo prazo de 14 (catorze) dias consecutivos até 2 (dois) periddicos
e 2 (dois) multimeios.

SECAOII
DA RENOVACAO DO EMPRESTIMO E RESERVAS

Art. 15.° O usuario podera renovar o empréstimo da obra pelo mesmo periodo,
desde que néao esteja em débito e ndo haja reserva do material.

Art. 16.° Na renovagao do empréstimo no catalogo online, a sequéncia é de até
2 (duas) renovagdes para cada material. E recomendavel efetuar a renovacgéo
pelo catalogo online 1 (um) dia antes da data prevista para a devolugao, pois
caso tenha reserva para a obra, ou tenha excedido o limite para renovacgoes, o
usuario ficara impossibilitado de processar a operagao online, e a data de

Rua Carlos Weber, 835 — Vila Leopoldina
CEP 05303-902 — Sao Paulo — SP Tel.: (11) 3833-1097
Site www.faculdadesesi.edu.br | Email: contato@faculdadesesi.edu.br



FACULDARDE
SESIDE _
JCLM SES|-

entrega permanece a prevista. Deve-se observar que o prazo de dias € contado
a partir da data da renovacgao, e ndo da data de primeiro empréstimo.

Art. 17.° O usuario pode efetuar até 3 (trés) reservas de materiais, nao
disponiveis no acervo. Sera enviado um e-mail avisando sobre a disponibilidade
da obra, porém, o ndo recebimento deste e-mail por parte do usuario, ndo
garante a guarda do material apds o periodo estipulado. Caso a retirada do
material ndo seja feita em 48 horas, no horario de funcionamento da Biblioteca,
a reserva sera automaticamente cancelada.

§ 1.° Nao é permitida a reserva de titulos que ja se encontram no poder do
usuario ou materiais que estao disponiveis no acervo.

SECAO IIl
DA DEVOLUGAO

Art. 18.° Nao sera necessario que o proprio usuario devolva o material que tomou
emprestado, desde que assuma a responsabilidade no caso de devolugéo
realizada por terceiros.

§ 1.° No caso de devolugao pelo correio, sera considerada a data da postagem
como data de devolugao.

Art. 19.° Havera tolerancia de 01 (um) dia apos a data de devolugéo estipulada.

§ 1.° No caso de fechamento imprevisto da Biblioteca, a devolugédo devera ser
feita, no primeiro dia subsequente.

Art. 20.° Sera enviado um e-mail informando sobre a proximidade da data de
devolucéo da obra, porém, o nao recebimento deste e-mail por parte do usuario,
nao desobriga o cumprimento do prazo de devolugao estipulado.
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CAPITULO V

DAS SANGOES DISCIPLINARES
SECAO|

PERDAS E DANOS

Art. 21.° Antes de retirar qualquer obra ou periddico do acervo, o usuario deve
verificar o estado de conservacao do exemplar.

Art. 22.° O usuario devera indenizar a Biblioteca por perdas, danos, roubos,
furtos e/ou extravios ocorridos a qualquer tipo de material, sendo proibido
marcar, dobrar paginas ou fazer anotagdes, arrancar partes do livro, periddicos
etc.

§ 1.° O usuario devera restituir a obra por outro exemplar idéntico, ou edigéao
mais atualizada.

§ 2.° O usuario devera restituir periédicos pelo mesmo ano, volume e numero do
fasciculo.

§ 3.° Nao serao aceitas para reposi¢ao copias xerograficas, obras em mal estado
de conservacao e/ou desatualizadas.

Art. 23.° A perda, dano, roubo, furto e/ou extravio do material devera ser
comunicado imediatamente a biblioteca. O usuario devera realizar a restituicao
da obra no prazo de 15 (quinze) dias para materiais nacionais, e 30 (trinta) dias
para materiais importados. Nesse periodo, o usuario fica impossibilitado de
realizar o empréstimo de qualquer material.

§ 1.° Seréo cobradas as devidas penalidades, até o comunicado a Biblioteca da
ocorréncia.
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Art. 24.° A reposicao de obras esgotadas sera feita por 1 (um) ou mais titulos
indicados pela biblioteca, no valor e conteudo tematico aproximados ao da obra
perdida, danificada ou extraviada.

Art. 25.° A obra danificada, quando substituida, sera entregue ao usuario.

Art. 26.° No caso de estragos reparaveis, o responsavel devera arcar com 0s
custos de restauracao, em servico especializado indicado pela Biblioteca.

SEGAO I
DAS PENALIDADES

Art. 27.° As penalidades aplicam-se a todos os usuarios da Biblioteca.

Art. 28.° O ndo cumprimento do prazo de devolugdo implica na aplicagao de
suspensao de empréstimos na Biblioteca pela mesma quantidade de dias de
atraso.

Art. 29.° O ndo cumprimento do prazo de devolugdo até o fechamento da
Biblioteca, no caso de materiais de consulta local, implica na suspensao do uso
da Biblioteca pelo periodo de 15 (quinze) dias uteis.

SECAOIII

DAS INFRAGOES DISCIPLINARES

Art. 30.° Constituem infragdes disciplinares e o usuario podera ter seu acesso
suspenso, em caso de faltas cuja gravidade comprometa de modo irremediavel,
a boa ordem dos servicos da Biblioteca como:
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l. 0 n&do cumprimento do presente Regulamento;
. o desrespeito ao Cddigo de Etica da Faculdade.

§ 1.° Os atos mais graves de infragbes cometidos pelos usuarios serao
submetidos a coordenacao de curso em que o aluno for subordinado e/ou aos
orgaos competentes.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31.° Aos portadores de deficiéncia fisica, idosos e gestantes é garantido o
direito preferencial no uso das dependéncias da Biblioteca, além das demais
condicdes que se fizerem necessarias, consoante as leis federal e municipal
vigentes.

Art. 32.° Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 33.° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Bibliotecario responsavel
juntamente com a Diregc&do da Faculdade.
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